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Ярославский государственный университет им. П.Г. Демидова информирует, что в рамках федерального проекта «Новые возможности для каждого» национального проекта «Образование» реализует дополнительные профессиональные программы повышения квалификации.  

Программы реализуются с применением дистанционных технологий.  
Сроки реализации программ с 25.11.2020 по 25.12.2020.

К обучению допускаются лица, имеющие высшее или среднее специальное образование. 

Обучение бесплатное. 
По итогам обучения участникам выдается Удостоверение о повышении квалификации. 
Лицензия на осуществление образовательной деятельности серия 90П01 № 0009306 (рег. № 2262 от 11.07.2016 г.), свидетельство о государственной аккредитации серия 90А01 № 0003161 (регистрационный № 3007 от 06 марта 2019 г.).

Информация размещена на сайте ЯрГУ: https://www.uniyar.ac.ru/education/courses/new-possibility.php.  
Приложения:

        - перечень реализуемых программ
                   Ректор                                                            А.И. Русаков
	
	


Приложение
Программы повышения квалификации, реализуемые в рамках проекта

АННОТАЦИЯ

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 

«Обеспечение безопасности критической информационной инфраструктуры»

Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Обеспечение безопасности критической информационной инфраструктуры» ориентирована на широкий круг лиц ​​– представителей государственных органов, государственных учреждений, российских юридических лиц и (или) индивидуальных предпринимателей, которым на праве собственности, аренды или на ином законном основании принадлежат информационные системы, информационно-телекоммуникационные сети, автоматизированные системы управления, функционирующие в сфере здравоохранения, науки, транспорта, связи, энергетики, банковской сфере и иных сферах финансового рынка, топливно-энергетического комплекса, в области атомной энергии, оборонной, ракетно-космической, горнодобывающей, металлургической и химической промышленности, российских юридических лиц и (или) индивидуальных предпринимателей, которые обеспечивают взаимодействие указанных систем или сетей.

К освоению дополнительной профессиональной программы повышения квалификации допускаются лица, имеющие среднее техническое и (или) высшее образование, базовые знания общей правовой и нормативной базы в области обеспечения информационной безопасности, технической защиты информации

Срок обучения: 3 недели при общем объеме нагрузки 72 часа.

Форма обучения: очно-заочная с применением дистанционных технологий.

Основной целью программы является получение руководителями и специалистами по обеспечению защиты информации новой компетенции или совершенствование компетенции необходимой для профессиональной деятельности по обеспечению безопасности критической информационной инфраструктуры в соответствии с требованиями федерального закона № 187-ФЗ от 26.07.2017 «О безопасности критической информационной инфраструктуры Российской Федерации».

В результате освоения программы слушатель должен приобрести следующие знания и умения, необходимые для качественного изменения указанных компетенций:

слушатель должен знать:

· содержание основных нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы обеспечения безопасности критической информационной инфраструктуры;

· последовательность проведения работ по категорированию критической информационной инфраструктуры;

· порядок и методику классификации информационных систем и определения уровня защищенности информации;

· состав и содержание организационных и технических мер по обеспечению безопасности критической информационной инфраструктуры;

· требования о защите информации, содержащейся в объектах критической информационной инфраструктуры;

· основные внешние и внутренние угрозы для информации при ее обработке в информационных системах;

· полномочия и зоны ответственности регуляторов в сфере обеспечения безопасности критической информационной инфраструктуры;

· слушатель должен уметь:

· планировать мероприятия по категорированию и обеспечению безопасности критической информационной инфраструктуры;

· выявлять процессы, связанные с категорированием критической информационной инфраструктуры;

· разрабатывать необходимые уведомительные документы и локальные нормативные акты по обеспечению безопасности критической информационной инфраструктуры;

· определять класс информационных систем и уровень защищенности информации

Учебный план

	№ п/п
	Наименование модуля, темы, раздела
	Всего часов
	В том числе
	Форма контроля



	
	
	
	лекции
	практ.
	сам. раб.
	

	1.
	Актуальность и проблематика защиты критической информационной инфраструктуры.
	6
	6
	0
	0
	тест 

	1.1
	Введение в тематику защиты значимых объектов критической информационной инфраструктуры.
	2
	2
	 
	
	 

	1.2
	Информационная инфраструктура России. Понятие критической информационной инфраструктуры (КИИ).
	2
	2
	 
	 
	 

	1.3
	Обеспечение безопасности критической информационной инфраструктуры в иностранных государствах.
	2
	2
	 
	 
	 

	2.
	Правовое регулирование отношений в области обеспечения безопасности критической информационной инфраструктуры (ФЗ № 187-ФЗ «О безопасности критической информационной инфраструктуры РФ»)
	6
	5
	0
	1
	тест 

	2.1
	Основные термины. Уполномоченные органы (регуляторы) в сфере обеспечения безопасности КИИ. Права и обязанности субъектов КИИ. 
	2
	2
	 
	 
	 

	2.2
	Алгоритм мероприятий по реализации требований ФЗ № 187-ФЗ. Анализ нормативно-правовых актов в сфере КИИ.
	2
	1
	 
	1
	 

	2.3
	Уголовная и административная ответственность субъектов КИИ.
	2
	2
	 
	 
	 

	3.
	Определение субъекта КИИ
	4
	2
	2
	
	тест

	3.1
	Получение информации о видах деятельности организаций
	2
	1
	1
	
	

	3.2
	Определение относимости организации к субъектам КИИ
	2
	1
	1
	
	

	4.
	Выделение критических для деятельности процессов
	8
	4
	2
	2
	тест

	4.1
	Процессный подход
	2
	2
	
	
	

	4.2
	Сбор информации о процессах
	2
	1
	1
	
	

	4.3
	Анализ бизнес-процессов
	2
	1
	1
	
	

	4.4
	Выделение критических процессов
	2
	
	
	2
	

	5.
	Правила категорирования объектов КИИ
	12
	6
	4
	2
	 тест

	5.1
	Разбор положений Постановления Правительства РФ № 127 «Об утверждении Правил категорирования объектов КИИ, а также показателей критериев значимости объектов КИИ РФ и их значений»
	4
	2
	 
	2
	 

	5.2
	Выделение и учет объектов КИИ. Определение критериев значимости объектов КИИ РФ и их значений. Определение категории значимости объектов КИИ и подготовка сведений о категорировании для направления во ФСТЭК России.
	4
	2
	2
	 
	 

	5.3
	Положения приказа ФСТЭК России № 236 "Об утверждении формы направления сведений о результатах присвоения объекту КИИ одной из категорий значимости либо об отсутствии необходимости присвоения ему одной из таких категорий"
	4
	2
	2
	 
	 

	6.
	Взаимодействие с ФСБ России по безопасности КИИ
	10
	6
	4
	0
	 тест

	6.1.
	Характеристика приказов ФСБ России в сфере КИИ.
	2
	2
	 
	 
	 

	6.2.
	Государственная система обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак в соответствии с приказом ФСБ России № 367 "Об утверждении Перечня информации, представляемой в ГосСОПКА и Порядка представления информации в ГосСОПКА"
	2
	2
	 
	 
	 

	6.3.
	Приказ ФСБ России № 366 "О Национальном координационном центре по компьютерным инцидентам". Порядок обмена информацией о компьютерных инцидентах между субъектами КИИ в соответствии с приказом ФСБ России № 368.
	2
	2
	 
	 
	 

	6.4.
	Разработка регламента управления инцидентами и плана реагирования на компьютерные инциденты.
	4
	 
	4
	 
	 

	7.
	Требования по обеспечению безопасности значимых объектов критической информационной инфраструктуры
	10
	4
	4
	2
	тест 

	7.1.
	Анализ требований к обеспечению безопасности значимых объектов КИИ в соответствии с ФЗ № 187, приказом ФСТЭК № 239 "Об утверждении Требований по обеспечению безопасности ЗО КИИ РФ", приказом ФСТЭК № 235 "Об утверждении Требований к созданию систем безопасности ЗО КИИ РФ и обеспечению их функционирования"
	4
	2
	 
	2
	 

	7.2.
	Разработка организационных и технических мер по обеспечению безопасности значимого объекта КИИ. Разработка рабочей (эксплуатационной) документации на значимый объект (в части обеспечения его безопасности). Порядок аттестации значимых объектов КИИ.
	6
	2
	4
	 
	 

	8.
	Организация внутреннего контроля значимых объектов КИИ
	8
	4
	4
	0
	 

тест

	8.1.
	Регламент аудита информационной безопасности.
	4
	2
	2
	 
	 

	8.2.
	Аудит информационной безопасности. План мероприятий по реагированию на компьютерные инциденты и мерами по ликвидации последствий компьютерных атак.
	4
	2
	2
	 
	 

	9.
	Обеспечение бесперебойной эксплуатации значимых объектов КИИ
	8
	2
	2
	4
	тест 

	9.1.
	Обеспечение безопасности значимых объектов КИИ в ходе их эксплуатации. Обеспечение безопасности значимых объектов КИИ при выводе их из эксплуатации.
	4
	2
	 
	4
	 

	9.2
	Подключение значимых объектов КИИ к госСОПКА
	2
	 
	2
	 
	 

	10.
	Итоговая аттестация.
	 
	 
	 
	 
	Зачет

	
	Итого:
	72
	39
	22
	11
	 


АННОТАЦИЯ

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 

 «Отраслевые биотехнологии и биоинженерия»
Цель реализации программы: формирование и развитие компетенций, необходимых для профессиональной деятельности, повышение уровня квалификации специалистов в сфере современных биотехнологий по отраслям – биофармацевтика, промышленные биотехнологии, агробиотехнологии. 
Задачами программы является: 1) расширение и углубление представлений слушателей о современных биотехнологиях, использовании биологических систем в технологических, фармацевтических и аграрных производствах, работах по генной и клеточной инженерии, молекулярному моделированию и др.; 2) ознакомление с методами современных биотехнологий (генная и клеточная инженерия, молекулярное моделирование и др.), их применением в технологических, фармацевтических и аграрных производствах; организации и техники безопасности работ при решении конкретных биотехнологических задач; 3) формирование навыков обработки информации в области современных биотехнологий (по отраслям), проведения экспериментальных биотехнологических работ с различными объектами, оценки биобезопасности продуктов, получаемых на биотехнологических производствах. 

Планируемые результаты обучения: 1) создание условий для изучения отраслевых биотехнологий – биофармацевтики, промышленных биотехнологий, агробиотехнологий; 2) cодействие профессиональному росту специалистов в сфере современных биотехнологий; 3) методическая поддержка специалистов, направленная на освоение профессиональных компетенций, связанных со знанием биотехнологий; 4) совершенствование содержания образования специалистов в сфере современных биотехнологий в соответствии с современными условиями, учетом профессиональных и образовательных стандартов; 5) формирование профессиональных компетенций, которые позволят совершенствовать и развивать отраслевые биотехнологии – биофармацевтику, промышленные биотехнологии, агробиотехнологии.
УЧЕБНЫЙ ПЛАН

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации

«Отраслевые биотехнологии и биоинженерия»
Объем программы: 144 часа.
Форма обучения: очно-заочная с применением дистанционных технологий.
	№

п/п
	Наименование

разделов (модулей)
	Всего
	Аудиторных часов
	сам. работа
	Форма

контроля

	
	
	
	всего
	лекции
	прак. зан.
	
	

	1
	Основы биотехнологий
	27
	18
	8
	10
	9
	Зачет

	2
	Биофармацевтика
	27
	18
	8
	10
	9
	Зачет

	3
	Промышленные биотехнологии
	27
	18
	8
	10
	9
	Зачет

	4
	Агробиотехнологии
	27
	18
	8
	10
	9
	Зачет

	
	Итоговая аттестация
	36
	
	
	
	36
	Зачет 

	
	Итого
	144
	72
	32
	40
	72
	


АННОТАЦИЯ

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации

 «Управление проектами и программами»

Программа формирует у слушателей понимание выгод использования проектного подхода в деятельности организаций, взаимосвязь операционной и проектной деятельности, знакомит с принципами и основами проектного менеджмента, особенностями и компонентами системы организации проектной деятельности. Особое внимание уделяется развитию у слушателей компетенций в десяти предметных областях управления проектом в соответствии с ГОСТ Р ИСО 21500-2014 – «Руководство по проектному менеджменту», а также формированию системы знаний в области управления программами проектов в соответствии с ГОСТ Р 54871-2011 – «Требования к управлению программой». В ходе практических занятий слушатели отрабатывают навыки разработки основных проектных документов.

Целью программы является формирование и развитие компетенций, необходимых для осуществления профессиональной деятельности в области управления проектами и программами, а также повышение уровня квалификации специалистов, участвующих в проектной деятельности организаций любых организационно-правовых форм.
Планируемые результаты освоения программы: 

- приобретение комплексных знаний об организации управления проектной деятельностью;

- формирование базы знаний в области терминологии и концепций проектного управления, опираясь на лучшие мировые и национальные практики;

- систематизированное освоение методологии управления проектной деятельностью, основываясь на стандарты серии ГОСТ Р (ГОСТ Р ИСО 21500-2014 – «Руководство по проектному менеджменту», ГОСТ Р 54869–2011 – «Требования к управлению проектом», ГОСТ Р 54871-2011 – «Требования к управлению программой»);

- овладение профессиональными компетенциями в предметных областях управления проектами;

- овладение профессиональными компетенциями в управлении программой проектов; 

- приобретение навыков разработки проектной документации.

Целевая аудитория программы:

- руководители и заместители руководителей крупных, средних, малых предприятий и организаций;

- руководители и специалисты служб (отделов) предприятий и организаций;

- руководители и сотрудники проектных офисов;

- менеджеры проектов, администраторы проектов, члены проектных команд;

- специалисты любого профиля, вовлекаемые в проектную деятельность предприятий и организаций.

Учебный план 

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 

«Управление проектами и программами»

Форма обучения: очно-заочная с применением дистанционных технологий
	Наименование раздела
	всего часов
	в том числе

	
	
	лекции
	практики
	Самост. Раб.

	Модуль 1. Введение в проектную деятельность
	22
	12,5
	6,5
	3

	1.1 Проекты в организации
	8
	4,5
	2,5
	1

	Проектный менеджмент: базовые термины, характеристика и классификация проектов
	2
	1
	0,5
	0,5

	Проекты и операционная деятельность
	1
	1
	
	

	Стратегия организации и проекты
	2
	1
	1
	

	Внешняя среда проекта, окружение проекта
	1
	0,5
	0,5
	

	Проектные ограничения
	2
	1
	0,5
	0,5

	1.2 Объекты управления в проектной деятельности
	4
	2
	2
	0

	Компоненты проектной деятельности (проект, программа, портфель)
	2
	1
	1
	

	Жизненный цикл проекта и жизненный цикл продукта
	2
	1
	1
	

	1.3 Субъекты управления в проектной деятельности
	4
	3
	1
	0

	Заинтересованные лица и организационная структура проекта
	2
	1
	1
	

	Компетенция персонала проекта
	1
	1
	
	

	Взаимосвязь основных субъектов и объектов в проектной деятельности
	1
	1
	
	

	1.4 Построение системы управления проектной деятельностью и её развитие
	6
	3
	1
	2

	Руководство (корпоративное управление) проектами
	2
	1
	0,5
	0,5

	Функции руководства и менеджмента проектной деятельности
	1
	0,5
	0,5
	

	Взаимосвязь процессов и ключевых понятий проектного менеджмента
	2
	1
	
	1

	Информационная система управления проектной деятельностью
	1
	0,5
	
	0,5

	Модуль 2. Процессы управления проектом
	32
	17,5
	7,5
	6

	2.1 Применение процессов проектного менеджмента
	4
	3
	0
	1

	Суть процессов проектного менеджмента
	1
	1
	
	

	Взаимодействие между управленческими группами процессов
	1
	1
	
	

	Варианты применения процессов проектного управления
	1
	0,5
	
	0,5

	Корректировка состава применяемых процессов проектного менеджмента
	1
	0,5
	
	0,5

	2.2 Управленческие и предметные группы процессов
	28
	14,5
	7,5
	5

	Группы процессов инициирования
	1
	0,5
	0,5
	

	Группы процессов планирования
	1
	0,5
	0,5
	

	Группы процессов исполнения
	1
	0,5
	0,5
	

	Группы процессов контроля
	1
	0,5
	0,5
	

	Группы процессов завершения
	1
	0,5
	0,5
	

	Взаимодействие между группами процессов
	2
	1
	
	

	Предметные группы процессов в различных стандартах
	1
	1
	
	

	Процессы предметной группы Интеграция
	2
	1
	0,5
	0,5

	Процессы предметной группы Содержание
	2
	1
	0,5
	0,5

	Процессы предметной группы Сроки
	2
	1
	0,5
	0,5

	Процессы предметной группы Стоимость
	2
	1
	0,5
	0,5

	Процессы предметной группы Ресурсы
	2
	1
	0,5
	0,5

	Процессы предметной группы Заинтересованные стороны
	2
	1
	0,5
	0,5

	Процессы предметной группы Риски
	2
	1
	0,5
	0,5

	Процессы предметной группы Качество
	2
	1
	0,5
	0,5

	Процессы предметной группы Закупки
	2
	1
	0,5
	0,5

	Процессы предметной группы Коммуникации
	2
	1
	0,5
	0,5

	Модуль 3. Процессы управления программой проектов
	4
	3
	1
	0

	Программа как объект управления
	1
	1
	
	

	Организационная структура управления программой
	1
	1
	
	

	Процессы управления программой
	2
	1
	1
	

	Итоговая аттестация
	14
	
	
	14

	Итого
	72
	33
	15
	23


АННОТАЦИЯ

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 
«Управление финансами в бизнесе»
Образовательная программа направлена на формирование и развитие компетенций, необходимых для осуществления профессиональной деятельности в области менеджмента в части управления финансами, а также повышение уровня квалификации специалистов, участвующих в управлении организациями любых организационно-правовых форм.
Цель программы заключается в формировании системных знаний, умений и навыков в области управления финансами организации, необходимых современному руководителю для экономического обоснования управленческих решений в ходе осуществления профессиональной деятельности.

Задачи и планируемые результаты обучения:

- приобретение комплексных знаний о принципах и закономерностях функционирования организации как хозяйственной системы, о методах планирования и управления деятельностью фирмы, позволяющих понимать сущность экономических процессов и закономерностей.
Слушатели смогут изучить особенности организации и функционирования рынка, виды и формы предпринимательской деятельности и сопутствующих рисков, существующие виды предприятий и их основные организационно-правовые формы, жизненный цикл фирмы и особенности управления на каждом из этапов, методы повышения доходов и снижения издержек, способы и направления мотивации персонала.

- формирование теоретических знаний и практических навыков по организации бухгалтерского учета и налогообложения предпринимательской деятельности, использованию учетной информации для принятия управленческих решений.

Обучающиеся  смогут освоить механизмы формирования учетных показателей деятельности организации и их отражение в финансовой и налоговой отчетности, изучить виды налогов, уплачиваемых на территории РФ; порядок определения налоговой базы по основным налогам; основы специальных налоговых режимов для субъектов малого бизнеса; основы взаимоотношений налогоплательщиков с налоговыми органами, а также адаптировать полученные знания и навыки к условиям конкретных предприятий и целям предпринимательства на каждом уровне управления.

- приобретение знаний и практических навыков в области анализа и оценки финансового состояния организации.

Слушатели смогут изучить состав и содержание финансовых отчетов организации, аналитические показатели оценки финансового состояния организации по данным финансовой отчетности и их интерпретацию, провести диагностику инвестиционной привлекательности и конкурентоспособности фирмы, сформировать аналитическое заключение об основных проблемах и перспективах организации.

- овладение профессиональными компетенциями по управлению финансами организации, а также формирование системного взгляда на взаимосвязь финансовой составляющей деятельности компании с управленческими функциями. 
Слушатели смогут отработать навыки использования аналитических данных при осуществлении финансового планирования, прогнозирования, при оценке инвестиционных проектов и разработке финансовой модели организации, освоить механизмы управления и оптимизации структуры капитала, денежных потоков, оборотного капитала, прибыли, инвестиций, что позволит принимать и обосновывать грамотные управленческие решения по повышению эффективности деятельности компании. 

Целевая аудитория программы:
- руководители и заместители руководителей крупных, средних, малых предприятий и организаций;

- руководители и специалисты служб (отделов) предприятий и организаций;

- специалисты любого профиля, вовлекаемые в управленческую деятельность предприятий и организаций.

Объем программы: 130 часов.
Учебный план 

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 
«Управление финансами в бизнесе»
Форма обучения: очно-заочная с применением дистанционных технологий
	3 п/п
	Наименование дисциплины

	Всего
часов
	в том числе

	
	
	
	лекции
	практики
	сам.работа

	1.
	Модуль 1.Экономика фирмы

Предприятие и предпринимательство в рыночной среде. Организация деятельности фирмы. Производственная программа фирмы. Производственные ресурсы, их формирование и эффективность использования.Финансовая система и результаты хозяйственной деятельности фирмы. Поведение фирмы в условиях неопределенности и риска.
	20
	8
	8
	4

	2.
	Модуль 2.Бухгалтерский учет и налогообложение для менеджеров
Бухгалтерский учет как информационная система. Нормативное регулирование бухгалтерского учета в Российской Федерации.Учет внеоборотных активов: учет основных средств, учет нематериальных активов. Учет оборотных активов: учет запасов и затрат, учет денежных средств, учет дебиторской задолженности. Учет капитала: учет собственного капитала, учет кредитов и займов. Учет доходов и расходов, формирование . инансового результата. Основы налогообложения: механизм, элементы. Общая система налогообложения: виды налогов, порядок исчисления и уплаты. Специальные налоговые режимы: виды налогов, порядок исчисления и уплаты
	22
	4
	12
	6

	3.
	Модуль 3.Анализ финансового состояния организации как основа принятия управленческих решений
Состав и аналитическое содержание финансовой отчетности российских организаций. Инструменты анализа финансовой отчетности компании.Анализ деловой активности фирмы. Структура и последовательность производственно-коммерческого цикла. Анализ финансовой устойчивости и платежеспособности фирмы. Анализ прибыли и рентабельности. Оценка инвестиционной привлекательности и конкурентоспособности фирмы по данным финансовой отчетности
	22
	4
	12
	6

	4.
	Модуль 4.Финансовый менеджмент
Содержание, цели и концепции  финансового менеджмента. Управление капиталом организации. Управление оборотными активами организации. Управление денежными потоками фирмы. Управление инвестиционной деятельностью организации. Оценка эффективности инвестиций. Разработка финансовой модели организации. Финансовое планирование и прогнозирование
	46
	20
	16
	10

	5.
	Аттестационная работа
	20
	
	
	

	
	Всего часов
	130
	36
	48
	46


АННОТАЦИЯ

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 
Современные технологии разработки и проектирования графических приложений
Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Современные технологии разработки и проектирования графических приложений» предназначена для лиц, имеющих среднее профессиональное и (или) высшее образование, знакомых с основами программирования.

Программа ориентирована на широкий круг лиц, интересующихся технологиями программирования, тех, кто хочет расширить и углубить свои знания  в области разработки программных приложений и повысить конкурентоспособность на рынке труда.

Основной целью программы является  изучение современных технологий, используемых при разработке графических приложений. В курсе на доступном уровне разбираются элементы проектирования сложных программных систем. В качестве инструмента разработки рассматривается JavaFX, его элементы, их устройство и применение.
Курс будет интересен и понятен тем, кто начинает программировать и хочет узнать как проектируются и создаются графические приложения, кто хочет познакомиться с одним из самых современных инструментов разработки программ JavaFX, кто хочет узнать и понять актуальные технологии разработки программных систем.
В результате освоения программы слушатель должен приобрести следующие знания и умения, необходимые для качественного изменения указанных компетенций:
слушатель должен знать:
- состав и средства современной программной библиотеки для разработки графических приложений

- методы применения современных инструментов для разработки программных приложений

- технологии разработки объектно-ориентированных графических приложений

- элементы архитектуры программных приложений Модель-Вид-Контроллер и их взаимосвязь

- принципы разработки элементов пользовательского интерфейса

слушатель должен уметь:
- создавать графические пользовательские приложения с использованием JavaFX
- выбирать подходящие элементы графической библиотеки и создавать и использовать объекты соответствующих классов

- работать с наборами данных и визуализировать результаты работы

- использовать архитектуру Модель-Вид-Контроллер как основу разработки графического программного приложения

- работтать в интегрированной среде разработки IntelliJ IDEA

- использовать элементы графической библиотеки JavaFX
- реализовывать элементы пользовательского интерфейса для отображения данных, ввода данных, управления работой приложения: кнопки, меню, диалоговые окна
- реализовывать алгоритмы обработки и отображения данных
- работать  с наборами данных, отображаемых в виде списков и таблиц
Учебный план
дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 
«Современные технологии разработки и проектирования графических приложений»
Срок обучения: 3 недели при общем объеме нагрузки 72 часа.

Форма обучения: заочная с применением дистанционных технологий.

	
	
	
	В том числе
	Сам. работа
	Форма контроля

	
	
	
	лекции
	практ.
	
	

	1
	Модуль  «Введение в JavaFX»
	12
	4
	4
	4
	тест

	1.1
	Лекция «Основные понятия JavaFX»
	
	2
	
	2
	

	1.1.1.
	Структура графического приложения 
	
	
	
	
	

	1.1.2.
	Пример первого графического приложения JavaFX в среде разработки IntelliJ IDEA 
	
	
	
	
	

	1.1.3.
	Пример однооконного графического приложения с вводом данных
	
	
	
	
	

	1.1.4.
	Практическое занятие 

«Разработка однооконного приложения»
	
	
	2
	2
	Лабораторная работа

	1.2
	Лекция  «Компоненты JavaFX »
	
	2
	
	2
	тест

	1.2.1.
	Визуальные компоненты библиотеки JavaFX: Label, Text, TextField, Button и др. Настройка параметров компонентов
	
	
	
	
	

	1.2.2.
	Управление расположением компонентов: GridPane, Vbox, Hbox, TabPane и др
	
	
	
	
	

	1.2.3.
	Примеры создания компонентов ComboBox, ToggleButton, RadioButton, Spinner
	
	
	
	
	

	1.2.4.
	Примеры создания компонентов  для построения графиков и диаграмм: BarChart, LineChart, PieChart
	
	
	
	
	

	 1.2.5.
	Практическое занятие 

«Отображение данных в виде графиков и диаграмм»
	
	
	2
	2
	Лабораторная работа

	2
	Модуль  «Архитектура Модель-Вид-Контроллер»
	12
	4
	4
	4
	тест

	2.1
	Лекция «Элементы архитектуры Модель-Вид-Контроллер и их взаимосвязь»
	
	2
	
	2
	

	2.1.1.
	Основные элементы архитектуры Модель-Вид-Контроллер. Назначение и особенности программной реализации модели, вида и контроллера
	
	
	
	
	

	2.1.2.
	Создание взаимосвязи между элементами архитектуры. Шаблон Наблюдатель (Слушатель) 
	
	
	
	
	

	2.1.3.
	Примеры программной реализации модели, вида и контроллера
	
	
	
	
	

	2.1.4.
	Практическое занятие 

«Разработка простого приложения на основе архитектуры Модель-Вид-Контроллер»
	
	
	2
	2
	Лабораторная работа

	2.2
	Лекция  «Компоненты-свойства (property) JavaFX»
	
	2
	
	2
	

	2.2.1.
	Компоненты пакета javafx.beans.property как пример классов, реализующих шаблон Наблюдатель (Слушатель). Соглашение об именах. Поля-свойства компонентов JavaFX
	
	
	
	
	

	2.2.2.
	Пример программного приложения с использованием компонентов-свойств
	
	
	
	
	

	2.2.3.
	Практическое занятие 

«Использование property для взаимодействия между элементами графического приложения»
	
	
	2
	2
	Лабораторная работа

	3
	Модуль  «Взаимодействие с пользователем»
	18
	6
	6
	6
	тест

	3.1
	Лекция «Диалоговые окна»
	
	2
	
	2
	

	3.1.1.
	Стандартные диалоговые окна
	
	
	
	
	

	3.1.2.
	Примеры использования компонентов JavaFX для создания стандартных диалоговых окон
	
	
	
	
	

	3.1.3.
	Пример разработки пользовательского диалога
	
	
	
	
	

	3.1.4.
	Практическое занятие 

«Разработка приложения с пользовательским диалоговым окном»
	
	
	2
	2
	Лабораторная работа

	3.2
	Лекция  «Главное меню приложения и другие виды меню»
	
	2
	
	2
	

	3.2.1.
	Компоненты JavaFX для создания разных видов меню.
	
	
	
	
	

	3.2.2.
	Пример создания главного меню приложения и его частей
	
	
	
	
	

	3.2.3.
	Добавление в приложение кнопочных меню, контекстного меню
	
	
	
	
	

	3.2.4.
	Практическое занятие 

«Добавление в приложение главного меню»
	
	
	2
	2
	Лабораторная работа

	3.3
	Лекция «Обработка событий»
	
	2
	
	2
	

	3.3.1.
	События. Типы событий. Получение информации о событиях. Технология обработки и перехвата событий в JavaFX. Обработчики событий
	
	
	
	
	

	3.3.2.
	Пример программного приложения с обработкой событий мыши и клавиатуры
	
	
	
	
	

	3.3.3.
	Практическое занятие 

«Разработка приложения с обработкой событий мыши и клавиатуры»
	
	
	2
	2
	Лабораторная работа

	4
	Модуль  «Работа с наборами данных»
	18
	6
	6
	6
	тест

	4.1
	Лекция «Компоненты отображения наборов данных: таблицы, списки, деревья»
	
	2
	
	2
	

	4.1.1.
	Отображение данных в виде таблицы TableView, списка ListView, дерева TreeView
	
	
	
	
	

	4.1.2.
	Пример программного приложения для хранения и редактирования списка объектов с отображением их в виде таблицы
	
	
	
	
	

	4.1.3.
	Пример программного приложения для отображения данных иерархической структуры в виде дерева
	
	
	
	
	

	4.1.4.
	Практическое занятие 

«Разработка приложения для отображения списка объектов в таблице»
	
	
	2
	2
	Лабораторная работа

	4.2
	Лекция  «Редактирование данных: добавление, изменение, удаление»
	
	2
	
	2
	

	4.2.1.
	Гибкая настройка сложных компонентов сцены для редактирования данных. Пример сложной таблицы.
	
	
	
	
	

	 4.2.2.
	Работа с файлами
	
	
	
	
	

	4.2.3.
	Пример программного приложения, интегрирующего технологии отображения данных и взаимодействия с пользователем
	
	
	
	
	

	4.2.4.
	Практическое занятие 

«Добавление в приложение функций редактирования данных»
	
	
	2
	2
	Лабораторная работа

	4.3
	Лекция «Работа со списком объектов. Выполнение подзадач в отдельных потоках»
	
	2
	
	2
	

	4.3.1.
	Пример приложения для отбора и отображения списка объектов в  ListView
	
	
	
	
	

	4.3.2.
	Создание отдельных потоков в графических приложениях JavaFX с помощью класса Task
	
	
	
	
	

	4.3.3.
	Практическое занятие 

«Разработка приложения для отбора и отображения списка объектов»
	
	
	2
	2
	Лабораторная работа

	5
	Модуль  «Декларативный пользовательский интерфейс FXML»
	12
	4
	4
	4
	тест

	5.1
	Лекция «Основные элементы и технологии FXML»
	
	2
	
	2
	

	5.1.1.
	Правила описания пользовательского интерфейса с использованием технологии FXML и создание fxml-документа
	
	
	
	
	

	5.1.2.
	Пример многооконного программного приложения JavaFX с технологией FXML
	
	
	
	
	

	5.1.3.
	Практическое занятие 

«Разработка приложения на основе технологии FXML»
	
	
	2
	2
	Лабораторная работа

	5.2
	Лекция  «Оформление внешнего вида приложения с помощью таблиц стилей»
	
	2
	
	2
	

	5.2.1.
	Правила описания стилей для технологии FXML. Создание таблиц стилей для графического приложения на JavaFX
	
	
	
	
	

	5.2.2.
	Пример добавления таблицы стилей в программное приложение
	
	
	
	
	

	5.2.3.
	Практическое занятие 

«Добавление таблицы стилей в приложение на основе технологии FXML»
	
	
	2
	2
	Лабораторная работа

	
	Итоговая аттестация
	
	
	
	
	Зачет

	
	Итого
	72
	24
	24
	24
	


АННОТАЦИЯ

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 

«Основы информационной безопасности»

Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Основы информационной безопасности» предназначена для лиц, имеющих среднее профессиональное и (или) высшее образование, опытных пользователей персональных компьютеров и пакетов офисных программ.

Программа ориентирована на широкий круг лиц, сталкивающихся с необходимостью повышения уровня личной информационной безопасности и уровня информационной безопасности небольшого предприятия или организации.

Основной целью программы является подготовка к деятельности, связанной с применением современных средств и методов защиты информации в повседневной и профессиональной деятельности. Курс дает представление о месте и роли информационной безопасности в современном мире. Его изучение дает возможность сознательного использования, обработки и защиты информации.

В результате освоения программы слушатель должен приобрести следующие знания и умения, необходимые для качественного изменения указанных компетенций:

слушатель должен знать:

основные права граждан в сфере обработки и защиты информации;

основные принципы правового регулирования в области обработки и защиты информации;

виды информации по порядку доступа и распространения;

основные свойства безопасности информации;

виды защищаемой информации;

обязанности обладателя информации и оператора информационной системы;

основные принципы обработки персональных данных;

виды персональных данных;

условия обработки персональных данных;

права субъектов персональных данных;

меры обеспечения безопасности персональных данных;

организационные основы обеспечения информационной безопасности;
архитектуру компьютера;

различные подходы к управлению доступом в операционных системах;

основные подходы к управлению доступом в операционных системах семейства Windows;

основные подходы к управлению доступом в операционных системах семейства Linux;

модель ISO/OSI взаимодействия открытых систем;

основные сетевые протоколы локальных вычислительных сетей;

классификацию сетевых угроз и уязвимостей;

место и роль МЭ в обеспечении сетевой безопасности;

классификацию МЭ;

основы симметричной и асимметричной криптографии.
слушатель должен уметь:

осуществлять управление доступом в операционных системах семейства Windows;

осуществлять управление доступом в операционных системах семейства Linux;

осуществлять настройку правил фильтрации на межсетевом экране. 

Учебный план

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 

«Основы информационной безопасности»

Срок обучения: 3 недели при общем объеме нагрузки 72 часа.

Форма обучения: очно-заочная с применением дистанционных технологий.

	№ п.п.
	Наименование модуля, темы, раздела
	Кол-во часов
	В том числе
	Сам. работа
	Форма контроля

	
	
	
	лекции
	практ.
	
	

	1.
	Модуль 1

Правовые и организационные основы обеспечения информационной безопасности в Российской Федерации
	12
	6
	
	6
	

	1.1
	Правовые основы обеспечения информационной безопасности
	4
	2
	
	2
	Тест

	1.2
	Защита персональных данных
	4
	2
	
	2
	Тест

	1.3
	Организационные основы обеспечения информационной безопасности
	4
	2
	
	2
	Тест

	2.
	Модуль 2

Архитектура компьютера
	4
	2
	
	2
	

	2.1
	Архитектура компьютера
	4
	2
	
	2
	Тест

	3.
	Модуль 3

Основы информационной безопасности в операционных системах
	24
	6
	6
	12
	

	3.1
	Введение в информационную безопасность операционных систем
	8
	2
	2
	4
	Тест

	3.2
	Информационная безопасность операционных систем семейства Windows
	8
	2
	2
	4
	Тест

	3.3
	Информационная безопасность операционных систем семейства Linux
	8
	2
	2
	4
	Тест

	
	Модуль 4

Основы информационной безопасности в локальных вычислительных сетях
	24
	6
	6
	12
	

	4.1
	Введение в архитектуру локальных вычислительных сетей
	8
	2
	2
	4
	Тест

	4.2
	Сетевые угрозы и методы противодействия им
	8
	2
	2
	4
	Тест

	4.3
	Межсетевые экраны
	8
	2
	2
	4
	Тест

	5.
	Модуль 5

Криптографические методы защиты информации
	8
	2
	2
	4
	

	5.1
	Введение в криптографические методы защиты информации
	8
	2
	2
	4
	Тест

	
	Итого:
	72
	22
	14
	36
	


АННОТАЦИЯ

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 
«Основы создания и производства лекарственных средств»
Целями освоения программы являются:

- формирование понятий и траектории реализации разработки лекарственных веществ;

- ознакомление с общей концепцией, особенностями и направлениями реализации промышленного производства лекарственных препаратов как на основе химических, так и биотехнологий.

Планируемые результаты освоения:
· способен формировать алгоритм разработки методов получения и контроля соединений с целевыми характеристиками;

· способен предлагать направления формирования структурной модификации соединения-лидера как основы новых лекарственных препаратов;
· способен определять способы, методы и средства решения технологических задач в рамках получения, контроля структуры и качества биологически активных соединений;

· способен планировать контроль качества сырья, компонентов и выпускаемой продукции фармацевтического и химического назначения.

Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зачетных единиц, 72 акад.ч.

Учебный план

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 

«Основы создания и производства лекарственных средств»

Срок обучения: 3 недели при общем объеме нагрузки 72 часа.

Форма обучения: очно-заочная с применением дистанционных технологий.

	№ п.п.
	Наименование модуля, темы, раздела
	Кол-во часов
	В том числе
	Сам. работа
	Консуль-тации
	Форма контроля

	
	
	
	лекции
	практ.
	
	
	

	1.
	Основы конструирования лекарственных средств.

Схема разработки нового лекарственного вещества, методология комбинаторной химии, подходы de novo, рациональное конструирование соединения-лидера и его модификация.
	36
	9
	9
	14
	4
	Тест

	2.
	Надлежащие производственные практики (GMP). Понятие качества, критерии качества лекарственных средств. Международная система обеспечения качества лекарственных препаратов: общие принципы. Понятие о стандарте надлежащей производственной практики GMP и реализация GMP в России.
	9
	4
	2
	3
	
	Тест

	3.
	Технология получения фармацевтических субстанций. Основные требования к технологиям получения фармацевтических субстанций. Технологические и вспомогательные операции в синтезе фармацевтических субстанций; оборудование для синтеза фармацевтических субстанций и принципы его работы.
	9
	4
	2
	3
	
	Тест

	4.
	Биотехнологии при производстве лекарственных средств. Практическая реализация биотехнологии при производстве лекарственных средств. Понятие о биореакторах, их предназначении.
	18
	2
	4
	11
	1
	Тест

	5.
	Итоговая аттестация
	
	
	
	
	
	Зачет 

	
	Итого:
	72
	19
	17
	31
	5
	


АННОТАЦИЯ

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 
«Основы производства и контроля качества лекарственных средств»

Целями освоения программы являются:

- ознакомление с общей концепцией, особенностями и направлениями реализации промышленного производства лекарственных препаратов, в том числе и готовых лекарственных форм, как на основе химических, так и биотехнологий.

Планируемые результаты освоения:

способен определять способы, методы и средства решения технологических задач в рамках получения, контроля структуры и качества биологически активных соединений и готовых лекарственных форм;
способен предлагать технологические процессы при производстве лекарственных средств и других химических продуктов;
способен планировать контроль качества сырья, компонентов и выпускаемой продукции фармацевтического и химического назначения.
Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зачетных единиц, 72 акад.ч.

Учебный план

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 

«Основы производства и контроля качества лекарственных средств»

Срок обучения: 3 недели при общем объеме нагрузки 72 часа.

Форма обучения: очно-заочная с применением дистанционных технологий.

	№ п.п.
	Наименование модуля, темы, раздела
	Кол-во часов
	В том числе
	Сам. работа
	Консуль-тации
	Форма контроля

	
	
	
	лекции
	практ.
	
	
	

	1.
	Надлежащие производственные практики (GMP). Понятие качества, критерии качества лекарственных средств. Международная система обеспечения качества лекарственных препаратов: общие принципы. Понятие о стандарте надлежащей производственной практики GMP и реализация GMP в России.
	9
	4
	2
	3
	
	Тест

	2.
	Основы организации производства лекарственных средств. Основные понятия и стадии реализации производства лекарственных средств, которые включают: приобретение и контроль качества материалов; поставку оснащения, принадлежностей, оборудования; производство, включая упаковку и маркировку; контроль и обеспечение качества; выпуск; хранение; дистрибуцию.
	18
	2
	2
	14
	
	Тест

	3.
	Помещения и оборудование при производстве лекарственных средств. Основные требования к помещениям и оборудованию фармацевтических производств, особенности организации технологических зон в соответствие с правилами GMP.
	18
	4
	8
	5
	1
	Тест

	4.
	Организация контроля качества производства лекарственных средств. Общие представления об организации контроля качества продукции в фармацевтической отрасли. Основные требования к организации контроля при производстве фармацевтических препаратов.
	18
	2
	4
	11
	1
	Тест

	5.
	Этапы оценки качества лекарственных препаратов. Основные этапы: установление подлинности и доброкачественности лекарственных веществ, их чистоты, определение количественного содержания фармакологически активного вещества или ингредиентов в составе лекарственного препарата.
	9
	2
	4
	3
	
	Тест

	6.
	Итоговая аттестация
	
	
	
	
	
	Зачет 

	
	Итого:
	72
	14
	20
	36
	2
	


АННОТАЦИЯ

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 
Организация образовательной деятельности в условиях инклюзивной среды
Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации: «Организация образовательной деятельности в условиях инклюзивной среды» 

Цель: формирование и развитие профессиональных компетенций  педагога, связанных с обучением и воспитанием лиц с ограниченными возможностями здоровья
Категория слушателей: работники системы образования.

Планируемые результаты обучения.

В результате освоения программы слушатель должен приобрести следующие знания и умения, необходимые для качественного изменения компетенций, указанных в цели программы:

слушатель должен знать:

- научно-методические основы организации учебно-профессиональной, проектной, исследовательской и иной деятельности обучающихся с ограничениями здоровья;

слушатель должен уметь:

- использовать средства педагогической поддержки и профессионального развития обучающихся с ограниченными возможностями здоровья;

слушатель должен иметь навыки: 

- применения технологий и средств адаптации к среде в образовательном процессе людей с ограниченными возможностями здоровья. 

УЧЕБНЫЙ ПЛАН

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации

«Организация образовательной деятельности в условиях инклюзивной среды»

Категория слушателей: работники системы образования  

Срок обучения: 72 часа

Форма обучения: заочная с применением дистанционных технологий
	№ п.п.
	Наименование модуля, темы, раздела
	Кол-во часов
	В том числе
	Сам. работа
	Форма контроля

	
	
	
	лекции
	практ.
	
	

	1.
	Модуль 1. Нормативно-правовая регламентация обучения лиц с ограничениями здоровья
	8
	2
	2
	4
	

	2.
	Модуль 2. Основные понятия и категории инклюзивной среды образовательной организации
	8
	2
	2
	4
	

	3.
	Модуль 3. Этические нормы и правила взаимодействия с людьми с ограничениями здоровья
	8
	
	4
	4
	

	4.
	 Модуль 4. Социально-психологические особенности людей с ограниченными возможностями здоровья.
	8
	2
	2
	4
	

	5.
	Модуль 5. Использование современных средств адаптации и реабилитации при обучении инвалидов.
	8
	2
	2
	4
	

	6.
	Модуль 6. Мировая практика инклюзивного образования. Варианты обучения детей-инвалидов в Российской Федерации.
	8
	2
	2
	4
	

	7.
	Модуль 7. Методика одновременной работы с обучающимися с различными видами инвалидности.
	8
	2
	2
	4
	

	8.
	Модуль 8. Уровень готовности педагогов к работе в инклюзивной среде. По материалам эмпирического исследования
	8
	4
	
	4
	

	9
	Модуль 9. Специфика работы с обучающимися с РАС (расстройствами аутистического спектра)
	8
	2
	2
	4
	

	
	Итоговая аттестация (тестирование)
	
	
	
	
	зачет

	
	Итого:
	72
	18
	18
	36
	


АННОТАЦИЯ

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 
 «Организация и технология разработки электронных учебных курсов в LMS Moodle»
Программа повышения квалификации по созданию электронных обучающих курсов в системе дистанционного обучения на базе LMS Moodle предназначена для педагогических работников и сотрудников образовательных организаций, применяющих LMS Moodle - одну из наиболее распространенных систем управления дистанционным обучением. Актуальность навыков разработки электронных учебных курсов возросла в связи с массовым переходом на дистанционное и смешанное обучение.
Категория слушателей: лица, имеющие высшее и/или среднее профессиональное образование, педагогические работники, учебно-вспомогательный персонал образовательных организаций.

Основной целью реализации программы является получение слушателями новой компетенции или совершенствование компетенции необходимой для профессиональной деятельности педагога, связанной с созданием и использованием электронных образовательных ресурсов - электронных учебных курсов в LMS Moodle. Профессиональные компетенции в сфере разработки электронных образовательных ресурсов, представления и использования учебно-методических материалов в онлайн-формате являются необходимыми навыками для успешной работы педагога в цифровой образовательной среде. LMS Moodle дает возможность педагогу создавать доступный цифровой образовательный контент, в том числе интерактивный.
Планируемые результаты обучения: 

В результате освоения программы слушатель должен приобрести следующие знания, умения и навыки, необходимые для качественного изменения профессиональных компетенций педагога по работе с электронными учебными курсами:

слушатель должен знать: 

- нормативные правовые основы реализации образовательных программ с использование электронного обучения и ДОТ;
- принципы и правила работы педагога в системе Moodle, взаимодействие с обучающимися;
- теоретические аспекты проведения занятий в системе Moodle.
слушатель должен уметь: 

- создавать и редактировать электронный учебный курс в Moodle;
- взаимодействовать с обучающимися с использованием элементов электронного учебного курса.

слушатель должен приобрести навыки: 
- разработки и редактирования активных элементов и ресурсов электронных учебных курсов в Moodle.
УЧЕБНЫЙ ПЛАН

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации

«Организация и технология разработки электронных учебных курсов в LMS Moodle»
Объем программы: 72 часа.
Форма обучения: очно-заочная с применением дистанционных технологий.
	№

п/п
	Наименование

разделов (модулей)
	Кол-во часов
	В том числе
	Форма контроля

	
	
	
	лекции
	практика
	

	1.
	Раздел 1. Организация электронного обучения в образовательном учреждении с использованием системы Мооdle
	2
	2
	0
	

	1.1
	Нормативные правовые основы реализации образовательных программ с использование электронного обучения и ДОТ
	1
	1
	0
	

	1.2
	ЭО и ДОТ в ЭИОС образовательной организации
	1
	1
	0
	

	2.
	Раздел 2. Создание электронного учебного курса
	8
	4
	4
	

	2.1
	Знакомство с интерфейсом системы. Редактирование профиля пользователя. Личный кабинет пользователя
	2
	1
	1
	

	2.2
	Создание курса в системе Moodle
	2
	1
	1
	

	2.3
	Создание и редактирование структуры курса
	4
	2
	2
	

	3.
	Раздел 3. Создание информационных ресурсов
	8
	4
	4
	

	3.1
	Создание ресурсов: файл, папка, страница и книга
	4
	2
	2
	

	3.2
	Создание ресурса: гиперссылка
	2
	1
	1
	

	3.3
	Использование ссылок в тексте (код)
	2
	1
	1
	

	4
	Раздел 4. Организация взаимодействия с обучающимися
	6
	1
	5
	

	4.1
	Способы записи на курс
	2
	1
	1
	

	4.2
	Создание групп внутри курса и работа с ними
	2
	0
	2
	

	4.3
	Общение с участниками курса: объявления, форум, чат
	2
	0
	2
	

	5
	Раздел 5. Создание и использование интерактивных элементов
	30
	10
	20
	

	5.1
	Элемент курса «Задание» 
	6
	2
	4
	

	5.2
	Элемент курса «Вики»
	6
	2
	4
	

	5.3
	Элемент курса «Семинар»
	6
	2
	4
	

	5.4
	Элемент курса «Опрос»
	6
	2
	4
	

	5.5
	Элемент курса «Тест»
	6
	2
	4
	

	6
	Раздел 6. Оценка результатов обучения
	4
	2
	2
	

	6.1
	Оценка результатов обучения
	3
	2
	2
	

	7
	Раздел 7. Использование внешних ресурсов (инструментов)
	6
	2
	4
	

	7.1
	Встраиваемые модули электронно-библиотечных систем
	3
	1
	2
	

	7.2
	Применение BigBlueButton
	3
	1
	2
	

	8
	Раздел 8. Создание копий курсов, восстановление, импорт
	4
	0
	4
	

	8.1
	Создание резервной копии электронного учебного курса
	2
	0
	2
	

	8.2
	Восстановление курса из резервной копии
	2
	0
	2
	

	9
	Раздел 9. Использование видеоконференций
	4
	1
	3
	

	9.1
	Использование видеоконференций
	4
	1
	3
	

	
	Итоговая аттестация
	
	
	
	Зачет

	
	Итого 
	72
	26
	46
	


АННОТАЦИЯ

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 
«Документационное обеспечение управления»

Образовательная программа направлена на формирование и развитие компетенций, необходимых для организации и осуществления деятельности по управлению документацией в организациях любых организационно-правовых форм и форм собственности.

Цель программы: обеспечение эффективного управления документацией в организациях с использованием современных информационных технологий.
Задачи и планируемые результаты обучения:

- Приобретение комплексных знаний и практических навыков об организации деятельности службы документационного обеспечения управления, которая не только самостоятельно осуществляет деятельность по составлению управленческой документации и работе с ней, но и методически руководит всеми работниками организации, задействованными в делопроизводственном процессе.

Слушатели смогут изучить структуру организации, ее подразделения и должности, задействованные в процессах документационного обеспечения управления, особенности регламентации труда работников подчиненного подразделения организации, правила составления и оформления локальных нормативных актов, определяющих правовое положение структурных подразделений и работников организации, функциональное наполнение деятельности различных работников и подразделения документационного обеспечения управления организации, а также подчиненных ему структур. 

- Приобретение комплексных знаний о современной регламентации документационного обеспечения управления на государственном уровне через законодательные и нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативно-методические документы общегосударственного действия и на локальном уровне путем разработки и утверждения локальных нормативных актов, организационных и регламентных документов в самих организациях.

Слушатели смогут изучить законодательные и нормативные правовые акты Российской Федерации в сфере документационного обеспечения управления, методические документы и национальные стандарты в сфере документационного обеспечения управления, состав локальных нормативных актов организации, правила составления и оформления локальных нормативных актов, определяющих порядок работы с документами в организации, методы регламентации делопроизводственных процессов.

- Приобретение комплексных знаний и практических навыков о системе документации организации, то есть совокупности документов, связанных между собой, которыми оформляются различные функции управления и управленческие ситуации.

Слушатели смогут изучить правила составления различных видов управленческих документов, общие требования к оформлению организационно-распорядительной документации, видовой состав управленческих документов организации, правила составления текстов документов организации. Проводить унификацию форм документов, применяемых в управленческой деятельности организации, совершенствовать систему документирования управленческой деятельности организации.

- Приобретение комплексных знаний и практических навыков о движении документов в организации с момента их создания или получения до завершения исполнения или отправки. 

Слушатели смогут изучить порядок и содержание процедур по работе с документами организации, порядок определения сроков исполнения документов в организации, порядок исполнения документов в организации, методические документы и национальные стандарты в области работы с документацией и информацией, архивного дела, порядок и содержание процедур организации оперативного хранения документов и их подготовки и передачи в архив организации, правила систематизации и классификации документов, особенности хранения электронных документов, критерии определения ценности документов для их отбора на дальнейшее хранение или уничтожение.

Целевая аудитория программы:

- руководители и заместители руководителей крупных, средних, малых организаций любых организационно-правовых форм и форм собственности;

- руководители и специалисты служб (отделов) организаций любых организационно-правовых форм и форм собственности;

- специалисты-практики, работающие в службах документационного обеспечения управления и кадровых службах.

Объем программы: 72 часа.

Учебный план

 дополнительной профессиональной программы повышения квалификации «Документационное обеспечение управления»
Форма обучения: очно-заочная с применением дистанционных технологий
	№

п/п
	Наименование раздела

	Всего
	Аудиторных часов
	Сам. работа
	Форма

контроля

	
	
	
	всего
	лекции,

конс.
	практ.
	
	

	1.
	Модуль 1. Организация деятельности службы документационного обеспечения управления 
	10
	8
	6
	2
	2
	Зачет

	2.
	Модуль 2. Правовое регулирование документационного обеспечения управления

Законодательные и нормативно-правовые акты, регулирующие документационное обеспечение управления.

Нормативно-методические документы, регулирующие документационное обеспечение управления
	10
	5
	3
	2
	5
	Зачет

	3.
	Модуль 3. Документирование управленческой деятельности
Современные системы документации. Оформление бланков и реквизитов документов. Организационные документы. Распорядительные документы. Информационно-справочные документы. Документы по личному составу.
	22
	14
	10
	4
	8
	Зачет

	4.
	Модуль 4. Технология работы с документами

Понятие «документооборот» и его анализ. Работа с входящими документами. Работа с исходящими и внутренними документами. Контроль исполнения и информационно-справочная работа с документами.  Организация текущего хранения документов. Подготовка документов к сдаче в архив. Организация проведения экспертизы ценностей документов

	20
	14
	10
	4
	6
	Зачет

	
	Итоговая аттестация (аттестационная работа)
	10
	
	
	
	10
	Зачет

	Всего
	72
	41
	29
	12
	31
	


